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WW  ppoopprrzzeeddnniimm  nnuummeerrzzee  ppiissaalliiśśmmyy  dduużżoo  ii  sszzcczzeeggóółłoo--
wwoo  oo  ddookkuummeennttaaccjjii  ww  pprraakkttyyccee  lleekkaarrsskkiieejj..  DDzziiśś,,  ddzziięękkii
uupprrzzeejjmmoośśccii  kkoolleeggóóww  zz  BBiiaałłeeggoossttookkuu,,  kkrróóttkkiiee  kkoommppeenn--
ddiiuumm  ddoottyycczzaaccee  oobboowwiiąązzuujjąącceejj  nnaass  ddookkuummeennttaaccjjii..  

Dokumentacja 
w praktyce 
stomatologicznej
inna niż medyczna 

Poza dokumentacją medyczną w praktyce stomatolo-
gicznej prowadzi się również dokumentację administra-
cyjną: 

1. Akta osobowe – poprzednie świadectwa pracy (jeże-
li takie są), dokumenty potwierdzające kwalifikacje
zawodowe, umowa o pracę, aktualne orzeczenie le-
karskie o stanie zdrowia pracownika, potwierdzenia
odbytych przez pracownika szkoleń BHP, oświad-
czenie pracownika o zgodzie na przetwarzanie jego
danych osobowych, zakres obowiązków, zapoznanie
z kartą oceny ryzyka zawodowego jego stanowiska
pracy, zgoda na przetwarzanie danych osobowych pa-
cjentów przez pracownika. 

2. Dokumentacja wewnętrzna – książka kontroli, regu-
lamin organizacyjny spełniający wymogi ustawy 
o działalności leczniczej (art. 24 tej ustawy), lista osób
upoważnionych do przetwarzania danych osobowych
pacjentów, rejestr wypadków przy pracy, rejestr za-
kłuć, książka skarg i wniosków, zeszyt kontroli zesta-
wu przeciwwstrząsowego. 

3. Zapobieganie zakażeniom – procedury zapobiega-
nia zakażeniom przygotowane indywidualnie przez
właściciela podmiotu, procedura postępowania z od-
padami medycznymi. Kupione gotowe procedury co-
raz częściej nie są uznawane przez sanepid. Raz na 
6 miesięcy należy dokonać kontroli wewnętrznej tych
procedur. Należy również dokumentować przeszko-
lenie personelu w zakresie procedury zapobiegania
zakażeniom. 

4. Dokumentacja sprzętu medycznego i biurowego –
należy posiadać wykaz sprzętu i listę jego obowiąz-
kowych przeglądów technicznych. Wymóg ten doty-
czy także komputerów. Ich przeglądu dokonuje ser-
wis komputerowy, który taki przegląd udokumentuje. 

Dużo tego, ale za braki w wymienionej dokumentacji
grożą kary finansowe, a za brak regulaminu organizacyj-
nego praktyka lekarska może zostać skreślona z rejestru
w trybie administracyjnym. 
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