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WIELKOPOLSKA 1ZBA LEKARSKA

W poprzednim numerze pisaliSmy duzo i szczegofo-
wo 0 dokumentacji w praktyce lekarskiej. Dzi$, dzieki

uprzejmosci kolegow z Biategostoku, krotkie kompen-

dium dotyczace obowigzujacej nas dokumentacii.

Dokumentacja

w praktyce
stomatologicznej
inna niz medyczna

Poza dokumentacja medyczna w praktyce stomatolo-
gicznej prowadzi si¢ rowniez dokumentacj¢ administra-

cyjna:

1. Akta osobowe — poprzednie Swiadectwa pracy (jeze-

li takie s3), dokumenty potwierdzajace kwalifikacje
zawodowe, umowa o prace, aktualne orzeczenie le-
karskie o stanie zdrowia pracownika, potwierdzenia
odbytych przez pracownika szkolen BHP, o$wiad-
czenie pracownika o zgodzie na przetwarzanie jego
danych osobowych, zakres obowiazkow, zapoznanie
z karta oceny ryzyka zawodowego jego stanowiska
pracy, zgoda na przetwarzanie danych osobowych pa-
cjentow przez pracownika.

. Dokumentacja wewnetrzna — ksiagzka kontroli, regu-

lamin organizacyjny spetniajacy wymogi ustawy
o dziatalnosci leczniczej (art. 24 tej ustawy), lista 0sob
upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
pacjentow, rejestr wypadkow przy pracy, rejestr za-
ktu¢, ksigzka skarg i wnioskow, zeszyt kontroli zesta-
WU Przeciwwstrzasowego.

. Zapobieganie zakazeniom — procedury zapobiega-

nia zakazeniom przygotowane indywidualnie przez
wiasciciela podmiotu, procedura postepowania z od-
padami medycznymi. Kupione gotowe procedury co-
raz czgsciej nie sg uznawane przez sanepid. Raz na
6 miesi¢cy nalezy dokona¢ kontroli wewngtrznej tych
procedur. Nalezy rowniez dokumentowaé przeszko-
lenie personelu w zakresie procedury zapobiegania
zakazeniom.

. Dokumentacja sprze¢tu medycznego i biurowego —

nalezy posiada¢ wykaz sprzetu i liste jego obowiaz-
kowych przegladow technicznych. Wymog ten doty-
czy takze komputerow. Ich przegladu dokonuje ser-
wis komputerowy, ktory taki przeglad udokumentuje.

Duzo tego, ale za braki w wymienionej dokumentacji
groza kary finansowe, a za brak regulaminu organizacyj-
nego praktyka lekarska moze zosta¢ skreslona z rejestru
w trybie administracyjnym.
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